


различных открытых мероприятий (семинаров, открытых уроков, мастер-классов и др.), для 
участия в различных конкурсах и соревнованиях.  

3.4. Ведение необходимой документации по учету фонда медиатеки и обслуживанию 
пользователей в соответствии с установленным порядком. 

3.5. Повышение квалификации сотрудников, создание условий для их самообразования и 
профессионального образования. 

3.6. Обеспечение соответствующего санитарно-гигиенического режима и благоприятных 
условий для обслуживания пользователей. 

3.7. Участие в работе информационных объединений, взаимодействие с другими 
медиатеками с целью эффективного использования информационных электронных ресурсов. 

3.8. Изучение состояния спроса пользователей медиатеки с целью формирования 
оптимального состава ее фонда. 

3.9. Систематическое информирование пользователей о деятельности медиатеки. 
3.10. Организация работы по сохранности фондов медиатеки. 

 

4. Организации и управление 

4.1. Руководство медиатекой осуществляет заведующий библиотечно – информационным 
центром МАОУ СОШ № 4, он несет ответственность за все стороны деятельности медиатеки, и, в 
первую очередь, за комплектование и сохранность ее фонда, а также создание комфортной среды 
для пользователей. 

4.2. Контроль за деятельностью медиатеки осуществляет директор МАОУ СОШ № 4, 

который утверждает нормативные и технологические документы, планы и отчеты о работе 
медиатеки.  

4.3. Руководитель медиатеки составляет годовые планы и отчет о работе. Годовой план 
медиатеки является частью общего годового плана работы МАОУ СОШ № 4. 

4.4. График работы медиатеки устанавливается в соответствии с расписанием работы 
МАОУ СОШ № 4, а также правилами внутреннего трудового распорядка.  
 

5. Права, обязанности и ответственность 

5.1.  Медиатека имеет право:  
- самостоятельно определять содержание и формы своей деятельности в соответствии с задачами, 
приведенными в настоящем Положении. 
- разрабатывать правила пользования медиатекой и другую регламентирующую документацию. 
- устанавливать в соответствии с правилами пользования медиатекой вид и размер компенсаций 
ущерба, нанесенного пользователями медиатеки. 

5.2. Работники медиатеки имеют право: 
- на свободный доступ к информации, связанной с решением поставленных перед медиатекой 
задач. 
- на поддержку со стороны директора МАОУ СОШ № 4 в деле организации повышения 
квалификации работников медиатеки, условий для их самообразования, а также для обеспечения 
их участия в работе – методических объединений, в научных конференциях, совещаниях и 
семинарах по вопросам информационной работы. 
- на участие в работе общественных организаций. 

5.3. Работники медиатеки несут ответственность за: 
- соблюдение трудовых отношений, регламентируемых законодательством РФ о труде и 
коллективным договором МАОУ СОШ № 4 

- выполнение функций, предусмотренных настоящим положением. Сохранность фондов 
медиатеки, предусмотренных действующим законодательством. 
 



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2021-10-04T22:47:59+0500




